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工程造价咨询企业、造价工程师管理系统包括企业版、造价工程师版和管理机构版三个部分，企业版主要完成企业审批数据的上报，包括资质申请、企业变更等业务，造价工程师版主要包括初始注册、续期注册、变更等业务，管理版主要包括企业和人员上报业务的审批，以及针对上报数据的各种综合统计与管理。以下为管理版的主要功能介绍：
第一章 省级管理部门审批与查询
1.1 登录系统

正确的输入网址http://zj.ccost.com以后，将出现选择版本登录的界面，选择管理版后会出现以下界面：
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系统登录页面

（如果是首次登录请先下载加密锁驱动程序，并安装），首先插入身份验证锁，然后点击“登录” ，成功登录后，如下图：
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管理部门登录后界面

1.2造价咨询企业的审批

省级管理部门负责对乙级和暂定级资质的终审。和企业用户一样有管理锁的部门才可审批，在正确输入网址后，出现图1-2页面，点击登录进入管理部门审批。如图：
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1-2省级审批

在左侧导航栏中分别有造价咨询企业的审批、造价咨询企业的查询。点击[image: image5.png]EIiaT



按钮，显示当前此管理部门的企业和待审批业务总数。

1.2.1企业资质审批

1.2.1.1审批
展开左侧导航栏中的“造价咨询企业审批”，点击“待审批业务”后，出现待审批企业的的信息，如图：
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1-3待审批企业列表

点击要审批企业栏中的“审核”链接。进入审批界面进行审批。如图：
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1-4管理部门审批页面

其中要填写审批人姓名、审批人职务、审批意见及审批时间。审批时间必须通过选择其右侧的日历表进行填写。填写完毕后保存意见，如同意上报，点击“确定意见”，系统会上报到上级管理部门或弹出发证窗口。如不同意上报，点击“打回企业”，系统自动会打到企业端。

审批乙级资质的企业时，在审核通过，同意发证后。会弹出发证窗口。填写证书的信息后，点击确定会完成对乙级企业的证书发放。
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1-5证书发放页面

1.2.1.2待审批业务统计
点击左侧导航栏中的“待审批业务统计”，出现如下界面。点“重新统计”按钮，对本省内的待审批数据进行重新统计。点击“导出”链接导出数据，可导成Word 、Excel等格式文件。
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1-6待审批数据统计
1.2.1.3上报企业查询

管理部门可对上报企业进行查询。点击“上报企业查询”，如果有企业正在审批时出现如下界面。管理部门可分别点击单位名称及各级审批意见链接查看相应的信息。
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1-7上报企业查询页面1
如果没有正在审批的企业，可通过点击“查询”按钮，在弹出的查询窗口中进行查询。
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1-7上报企业查询页面2
1.2.1.4已审批数据查询

管理部门可对已审核数据进行查询。点击“已审核数据查询”，出现如下界面。在这里可通过输入查询条件来对企业进行筛选查询。
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1-8已审核数据查询页面

1.2.1.5证书查询

管理部门可对本辖区内所有企业的证书进行查询。点击“证书查询”，出现如下界面。可以对某个企业的证书进行查询，也可通过点击页面右上方的“查询”按钮进行分类查询。
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1-9证书查询页面

1.2.2造价咨询企业的查询

1.2.2.1对造价咨询总库的查询

展开导航栏中“造价咨询企业查询”，点击“造价咨询总库”，系统会出现数据查询窗口，可以填写查询条件或勾选下面的“合格企业”与“已注销企业”进行分类查询。
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1-10造价咨询企业查询窗口

如查询北京市的所有合格企业，点击“查询”后，系统会把所有符合条件的企业都列出来。如下图：

[image: image15.png]RS BRI AR

FisogIER F/IT b W kmams m(0]) =@
5 BEER T ERAE BER wees  |ws TELR
| | EREEE LA LT Py i we oE ¥ T EaE
o | HEERTRENSTRN oo 62103825 P | moos  SgE REEE
3 |t s LR P i [ERe =
s P —— e 5 PeRs
o |EEESRESLE LENRE e, | oa e 5 T PeRs
L e 5 rgﬂm
" 8| PIOKEMUNE  [LEETOE | 010-panieez-327 | B | Boi1s3se S r§fé’§
DG p— g | PEENIER EEE ELHEE
10| BEBEATEROS0H jos Geesosss. cessoa0s | B | WO15032190 | REEE
11| PEREIEEDERON o oesisse20s | B | Foisasmez S REEE
12| BFENEHTRNEER LA BHA 62628108 P | mostiooeas St REEE
19| HFEERTTRENEE 88473078 P | @oaonses S REEE
M= = o | Bw | wowss S g
15| PRELA T EARLT (o 01068381304 2 | emesess  SgE EEE|ReRE





1-11造价咨询单位总库查询

在这个页面中可以对所合格企业进行数据的修正和注销（只对乙级和暂定级企业有修正和注销权），以及对企业的历史数据进行查询。如点击“注销”，系统会弹出注销窗口，输入注销原因后，保存即可完成对此企业的注销。

1.2.2.2按年度数据统计

点击“按年度统计”。输入目前的统计所份，点击“重新统计”按钮。系统会按最新的统计时间列出目前本省内的各级资质的企业总数、年终企业总数、年初企业总数及新增加的企业总数。如图：
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1-12企业年度统计

1.3造价工程师审批

1.3.1资质审批

管理部门进入系统后，展开左侧导航栏中的“造价工程师审批”项。进入“待审批业务统计”后点击“重新统计”按钮，系统会统计出来目前上报到本级的业务类别及数量。如下图：
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1-13待审批业务统计

1.3.1.1审批

点击上图中的待审批数据或左侧导航栏中的“单个审批”都会显示出本级待审批的人员。如图：
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1-14造价工程师单个审批

点击相应人员的“审批”链接，即可进行审批。勾选对应人员序号前的[image: image19.bmp]后，点击右上方的“直接打回”或“添加标记”按钮可对此工程师进行直接打回、添加标记操作。如点击“添加标记”按钮，会出现备注窗口，填写备注信息后保存。系统会在此工程师中填加备注信息。如下图：
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1-15造价工程师审批备注说明

若想删除备注信息，只需点击右上方的“删除标记”。

1.3.1.2成批审批和成批打回

点击左侧导航栏中的“成批审批”（成批打回），系统列出所有未审批的工程师。上方是查询条件输入窗口。
注意：只有先选择业务类型，按业务类型查询后，“审批”和“打回”按钮才可用。点击右上方的“审批（打回）”按钮。即可完成成批审批和成批打回。
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1-16批量审批

1.3.1.3造价工程师上报

点击左侧导航栏中的“单个上报”在出现的界面中勾选需上报的人员后，点击“数据上报”按钮，可完成对单个工程师的审批上报。

[image: image22.png]@iﬁml&lﬁi}zﬂﬂﬁﬁ)\ﬁhiﬁ~ﬁi

e [T & & 3
s E e spies|
IR BT e I 5wl EW | [MELE|

it FS | %5 pre==1 L HBES RS | REERER
EEEE o 110105720104412 | &S A HHEL





1-17上报窗口

点击左侧导航栏中的“成批上报”后，系统会列出目前需上报的全部人员的信息。只有先选择业务类型查询后，“数据上报”按钮才可用。点击“数据上报”按钮，可完成批量上报。
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1-18批量上报

1.3.1.4审批记录查询与上报人员查询

审批记录查询是指本级已经审批过的人员的查询。上报人员查询是指在本管理部门所辖范围内的所有上报人员的查询。点击左侧导航栏中“审批记录查询”在出现的查询窗口中（如下图）。

[image: image24.png]& #aw® [Tan

|
wH =l

[EE=T

st | =l

#5 [

BHIESH

BRERS

© agEgEi T ke T ShEgE V s





1-19查询界面

输入查询条件，系统可显示出符合条件的人员。如图：
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1-20上报人员查询
1.3.2造价工程师跨机构变更审批

造价工程师跨机构变更是指造价工程师的跨省级管理部门的变更审批。审批时需要调入和调出管理部门审批同意后，都上报到建设部，建设部才能审批。所以在省级管理部门的审批包括调入和调出审批上报。

1.3.2.1调入调出审批

调入审批是指对所有想调入到本省（部门）的造价工程师的审批。调出审批是指对想调出本省（部门）的造价工程师的审批。
展开左侧导航栏中“造价工程师跨机构变更审批”后，点击“调入（调出）审批”，出现如图界面。可以对人员进行查询、审批、打回、添加标记与删除标记操作。

勾选对应人员序号前的[image: image26.bmp]后，点击右上方的“直接打回”或“添加标记”按钮可对此工程师进行直接打回、添加标记操作。具体可参见上面的审批业务。
[image: image27.png]St AR AN G ) — R

w gl et spies|
ISR BT P R Y ) (EENE) (P (BRRhE)
w53 s | K8 T a0Es "8 | SEEESR

=R BEE | {bmi-mi 110102710124041 | Femiesr el EOENEL |





1-21工程师调出审批表
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1-22工程师调入审批表

点击“审批”链接，会弹出审批意见填写窗口。如下图。
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1-23工程师跨机构变更审批意见填写窗口

1.3.2.2审批结果批量上报

点击左侧导航栏中的“审批结果批量上报”，系统列出所有通过本级审批而未上报的工程师，点击右上方的“数据上报”按钮。即可完成成批上报。
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1-24工程师跨机构变更数据批量上报
1.3.2.3变更审批记录查询与上报人员查询

变更审批查询是指本级已经审批过的变更人员的查询。上报人员查询是指在本管理部门所辖范围内的所有上报变更人员的查询。在出现的查询窗口中，输入查询条件，系统可显示出符合条件的人员。
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1-25工程师跨机构变更注册审批情况表
1.3.3造价工程师查询

1.3.3.1造价工程师数据统计

展开左侧导航栏中的“造价工程师查询”后，点击“造价工程师数据统计”出现下面的统计页面。此项主要是对工程师续期注册情况的统计。点击“重新统计”按钮，系统会把最新的数据信息统计出来。
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1-26工程师数据统计

1.3.3.2造价工程师总库

造价工程师总库是指本级管理辖区内的所有造价工程的查询和浏览。点击左侧导航栏中的“造价工程师总库”。在出现的页面中，分别点击右上方的“导出”、“查询”及勾选“已初始注册”或“未注册”项可分别实现对数据的导出与分类查询。
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1-27省级管理部门造价工程师总库

第二章 建设部的审批与查询

2.1 登录系统

正确的输入网址http://211.157.102.38/costrefer/check.aspx以后，将出现下面的界面：
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 2-1系统登录页面

在系统登录之前先要下载加密锁驱动程序，然后进行安装，安装之后在插入身份验证锁进行登录。

2.2造价咨询企业的审批

2.2.1审批

2.2.1.1审批

展开左侧导航栏中的“造价咨询企业审批”，点击“待审批业务”后，出现待审批企业的的信息，如图：
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2-2待审批企业列表

点击要审批企业栏中的“审核”链接。进入审批界面进行审批。如图：
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2-3管理部门审批页面

其中要填写审批人姓名、审批人职务、审批意见及审批时间。审批时间必须通过选择其右侧的日历表进行填写。填写完毕后保存意见，如同意上报，点击“确定意见”，系统会上报到上级管理部门或弹出发证窗口。如不同意上报，点击“打回企业”，系统自动会打到企业端。

2.2.1.2待审批业务统计

点击“待审批业务统计”项，系统会出现全国各省、直辖市的待审批业务。点击“重新统计”按钮，系统会统计出最新的数据信息。点击右上方的“导出”可以把数据导入到Excel表格中。如下图：
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2-4全国待审批业务统计

2.2.1.3上报企业查询

点击“上报企业查询”系统会显示出目前建设部待审批的业务。如图，点击“各级审批意见”链接，可查询各级管理部门对本企业的审批意见。
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2-5上报企业查询

2.2.1.4已审核数据

点击“已审核数据”会弹出已审核数据的查询窗口。输入查询条件后，点击“查询”按钮系统会列出所有符合条件的企业信息。
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2-6已审核数据查询

2.2.1.5证书查询

点击“证书查询”后，系统会把全国所有已发证的企业信息全部列出来。可以通过页面上方的翻页链接进行浏览，通过点击“导出”可把数据导出到Excel文件中。点击“查询”对所有已发证书企业进行分类查询。如下图：
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2-7证书查询
2.2.2造价咨询企业查询

2.2.2.1造价咨询单位总库

展开左侧导航栏中“造价咨询企业查询”后，点击“造价咨询单位总库”出现下面查询窗口，输入相应的查询条件后，点击“查询”按钮，可进行分类查询。
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2-8总库查询

2.2.2.2按年度统计

点击左侧导航栏中“按年度统计”，系统会统计出全国各省的资质企业总数及甲、乙和因公暂定级企业的数量。选择所要统计的年度后，点击“重新统计”按钮，可统计出至所选年度全国最新的数据。点击“导出”可把统计数据结果导出到Excel文件。
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2-9按年度统计查询

2.3造价工程师审批

管理部门进入系统后，展开左侧导航栏中的“造价工程师审批”项。点击“待审批业务统计”系统会统计出来目前上报到本级的业务类别及数量。如下图：
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2-10待审批业务统计

2.3.1审批

登录系统后，展开左侧导航栏中“造价工程师审批”。
2.3.1.1待审批数据统计

点击左侧导航栏中“待审批数据统计”后，点击“重新统计”按钮对当前待审批业务进行重新统计。
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2-11待审批数据统计
2.3.1.2单个审批
点击上图中的待审批数据或左侧导航栏中的“单个审批”都会显示出本级待审批的项目。如图：
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2-12造价工程师单个审批

点击相应人员的“审批”按钮，即可进行审批；具体审批程序同企业端。
对于建设部可以打回下级管理部门也可以直接打回到个人。

勾选对应人员序号前的[image: image46.bmp]后，点击右上方的“直接打回”或“添加标记”按钮可对此工程师进行直接打回、添加标记操作。如点击“添加标记”按钮，会出现备注窗口，填写备注信息后保存。系统会在此工程师中填加备注信息。如下图：
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2-13造价工程师审批备注说明

若想删除备注信息，只需点击右上方的“删除标记”。

2.3.1.3成批审批和成批打回

点击左侧导航栏中的“成批审批”（成批打回），系统列出所有未审批的人员。
注意：只有先选择业务类型，按业务类型查询后，“审批”和“打回”按钮才可用。点击右上方的“审批（打回）”按钮。即可完成成批审批和成批打回。
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2-14批量审批

2.3.1.4发放证章编号

审批完后就可以发放证书。点击“发放证章编号”出现如下页面，修改日期后保存即可。[image: image49.png]Ol

R BINT wW b-w T sw sEe | m (@) [ w7
me| s |wmaw | apas ThES ) A arm

1 |BEE | IERW | 110102710124041 | RGEIOS1100000008 | B1100000008 | [2006-06-29 2010-6-29 0:





2-15证章发放页面

2.3.1.5返回审批结果

审批完毕后，点击“返回”按钮，系统把审批结果返回造价工程师端。

注意：只有先选择业务类型，按业务类型查询后，“返回”按钮才可用。点击右上方的“返回”按钮，返回到个人。完成建设部的审批业务。
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2-16返回工程师端

2.3.1.6审批记录查询与上报人员查询

审批记录查询是指本级已经审批过的人员的查询。上报人员查询是指在本管理部门所辖范围内的所有上报人员的查询。点击左侧导航栏中“审批记录查询”在出现的查询窗口中（如下图）。
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2-17上报人员查询

输入查询条件，系统可显示出符合条件的人员。如图：
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2-18上报人员查询结果

说明：新资质审批、续期审批、机构内变更的审批与查询基本上都遵循此流程。

2.3.2造价工程师跨机构变更审批

造价工程师跨机构变更审批是指造价工程师的跨省级的变更，审批时需要调入和调出管理部门都审批同意后，再都上报到建设部，建设部才能审批。所以在省级管理部门的审批包括调入和调出审批上报。

2.3.2.1待审批业务统计

展开左侧导航栏中“造价工程师跨机构变更审批”后，点击左侧导航栏中的“待审批业务统计”，出现如下界面。点“重新统计”按钮，对全国的待审批数据分省（部门）进行重新统计。点击“导出”链接导出数据，可导成Word 、Excel等格式文件。
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2-19待审批业务统计
2.3.2.2单个审批

点击“单个审批”，出现如图界面。可以对人员进行查询、审批、打回、添加标记与删除标记操作。
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2-20单个审批

勾选对应人员序号前的[image: image55.bmp]后，点击右上方的“直接打回”或“添加标记”按钮可对此工程师进行直接打回、添加标记操作。具体可参见上面的审批业务。
2.3.2.3批量审批

点击左侧导航栏中“批量审批”可对造价工程师机构外变更注册进行批量审批。点击“审批”按钮可完成批量审批。
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2.3.2.4修改证章编号

点击左侧导航栏中的“修改证章编号”，弹出证章编号修改窗口。如图。修改完成后保存即可。
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2.3.2.5返回审批结果

点击左侧导航栏中的“返回审批结果”，系统列出所有通过本级审批的工程师。在业务类型中选择业务类型后查询，“返回”按钮才能用，点击“返回”即可把审批结果返回造价工程师端。从而完成了造价工程师机构外变更注册的审批。
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2.3.2.6变更审批记录查询与上报人员查询

变更审批查询是指本级已经审批过的变更人员的查询。上报人员查询是指在本管理部门所辖范围内的所有上报变更人员的查询。在出现的查询窗口中，输入查询条件，系统可显示出符合条件的人员。
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2-25查询结果
2.3.3造价工程师查询

2.3.3.1造价工程师数据统计

展开左侧导航栏中的“造价工程师查询”后，点击“造价工程师数据统计”出现下面的统计页面。此项主要是对工程师续期注册情况的统计。点击“重新统计”按钮，系统会把全国最新的数据信息分省（部门）统计出来。点击“导出”链接，把统计数据导出成Excel文件。

[image: image61.png]O TR

BHGANE . coneFeAnEEeSGy 5 w EATT
w8 ) EAR | RUREE | BELR | EESN | CESM | CESNLE | RESNLR
i 5 w307 ] 0 sio 2 o ED
2 xitm a7 i 0 7 0 o [z
3 i 2575 i 0 ED I o 381
‘ U 189 [ 0 285 o o 285
5 T 2461 ] 0 [ 0 o [
o i aus 5 0 o 0 o 8
7 faey o [ 0 77 0 o 77
s T 072 3 0 287 0 o 257
f ey o675 2 0 Gl 0 o [zl
10 e 3508 2 0 [ 0 o [
T £ 1752 o 0 e 0 o 224
[ e 8 7 0 192 0 o 182
[ mE 1304 ] 0 [ 0 o 32
1 U 5308 7 0 ETl 0 o E]
15 2408 [ 0 s 0 0 s
i & ] 0 3 0 0 3
7 2116 T 0 ED 0 0 ED
1 6495 w© 0 B 0 0 B
18 208 I 0 3 0 0 3
n 1108 3 0 155 0 0 155
2 214 [ 0 Pl 0 0 Pl
2 I i p 0 ] 0 o E
2 = Ell is 0 7 0 o 78
b ary ] 2 0 190 I o 189
3 ELo) s 12 0 7 o o 7
b wwh 142 0 0 7 0 o 7
2 | AEEEEE o7 is 0 i 0 o ]
78 | FEHEEE o0 o 0 i 0 o T2
B EREEE [ 0 0 0 0 o B
30| TEEMEEK i 0 0 ES 0 o 38
31| WEAEREEE | 13 o 0 s 0 o 5
B L 0 o 0 0 0 o o
ES 55 0 0 0 0 0 o o
E IE 0 0 0 0 0 o o
3 e 0 0 0 0 0 o o
3 i} 0 0 0 0 0 o o
El Bl 0 0 0 0 0 o o
3 SR 0 0 0 0 0 o o
S Lo 0 0 0 0 0 o o
w0 Eil 0 0 0 0 0 o o
] BELE 0 0 0 0 0 o o
5] L] 0 0 0 0 0 o o
I w5 0 0 0 0 0 o o
a =% 0 0 0 0 0 o o
i e 0 0 0 0 0 o o
s g 0 0 0 0 0 o o
a L] 0 0 0 0 0 o o
s e 0 0 0 0 0 o o
1 FTHE 0 0 0 0 0 o o
A (o 0 0 0 0 0 o o
5 L 0 0 0 0 0 o o
5 EE 0 0 0 0 0 o o
B FEL 0 0 0 0 0 o o
5 B 0 0 0 0 0 o o
e A 0 0 0 0 0 o o
e =L 0 0 0 0 0 0 0
Gl &it 61337 3 o 7080 0 o 7076





2-26造价工程师数据统计

2.3.3.2造价工程师总库

造价工程师总库是指对全国所有造价工程师数据的维护。具有对总库维护权限的人才可以对数据进行修改和增加。点击左侧导航栏中的“造价工程师总库”在出现的页面中。分别点击右上方的“导出”、“查询”及勾选“已初始注册”或“未注册”项可分别实现对数据的导出与分类查询。点击“增加”按钮可以新增一个工程师的信息，对于想新申请资质的工程师来讲，必须先在这里注册备案后才可以去造价工程师端注册申请新资质。
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数据导出





目前为止此工程师所做的业务数据查询





目前为止此工程师所做的业务数据查询





删除此人员





先选择类别





打回到个人





点击查看个人信息





点击可直接进入审批页面





从下拉框中选择相应业务类型





查询条件输入窗口





导出数据链接





点击可直接进入审批页面





查询与导出





导出统计数据





点击这里下载锁驱动程序，然后进行安装








点击这里下载锁驱动程序，然后进行安装








以客户成功为己任，专注行业管理之道！

地址：北京市丰台区富丰路4号工商联大厦B座7层701-704    100070   电话：010－88370110


